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Warszawa, 12 grudnia 2025 .

Zapytanie ofertowe nr 1/2025/FENG

W zwigzku z realizacjg projektu pt. ,Promocja innowacyjnej marki IgoriaCard”,

umowa o dofinansowanie nr FENG.02.25-IP.02-0240/25 w ramach Programu Fundusze

Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki, Dziatania 2.25 Promocja marki innowacyjnych

MSP,

Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert dotyczgcych przedmiotu zamowienia.

Zamowienie udzielane jest w trybie zasady konkurencyjnosci okreslonym w Wytycznych

dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

l. Przedmiot zamadwienia

Wspélny Stownik Zamoéwien (CPV):
Kod CPV 55120000-7: Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

Przedmiotem zamoéwienia jest:

1. Wynajem sali konferencyjnej wraz z cateringiem w podanych ponizej
lokalizacjach i przyblizonych terminach:

®

Honolulu, Oahu, USA: styczen 2026 r. w okresie zblizonym do terminu targéw
Pacific Telecommunications Council.

Bangkok, Tajlandia: kwiecien 2026 r. w okresie zblizonym do terminu targéw
Money20/20 Asia 2026.

Hanoi, Wietnam: maj 2026 r. w okresie zblizonym do terminu targéw World
Financial Innovation Series (WFIS) Vietnam.

Shanghai, Chiny: czerwiec 2026 r., w okresie zblizonym do terminu targéw
MWC25 Shanghai.

Rijad, Saudi Arabia: listopad 2026 r., w okresie zblizonym do terminu targéw
Fintech Revolution Summit Saudi Arabia.
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e Mumbaj, Indie: sierpien 2026 r., w okresie zblizonym do terminu targéw Global
Fintech Fest 2026.

s Lima, Peru: grudzien 2026 r., w okresie zblizonym do terminu targéow ICFBI,
Lima 2026.

s Sydney, Australia: czerwiec - sierpien 2027 r., w okresie zblizonym do terminu
targéw FinTech Australia Events 2027.

e S3io Paulo, Brazylia: czerwiec - listopad 2027 r., w okresie zblizonym do terminu
targéw Fintech Festival LatAm 2027.

e Tokio, Japonia 2027: marzec 2027 r., w okresie zblizonym do terminu targow
Japan Fintech Week 2027.

o Dubaj, ZEA: pazdziernik 2027 r., w terminie zblizonym do terminu targéw Future
Blockchain Summit 2027.

s Auckland, Nowa Zelandia 2027: grudzien 2027 r., w terminie zblizonym do
terminu targéw Fintech Innovation Conferences in New Zealand 2026-2027.

Miejsce: hotel, centrum biznesowe lub wystawiennicze, przestrzen co-workingowa,
inkubator biznesowy lub inna przestrzen o reprezentacyjnym charakterze;

Sala: przystosowana do spotkanie biznesowego dla minimum 15 oséb: miejsca
siedzace, klimatyzacja, oswietlenie;

Wyposazenie dodatkowe: ekran TV lub projektor;

Catering: zapewnienie serwisu kawowego dla 15-30 oso6b, obejmujgcego co najmniej:
kawe, herbate, wode oraz inne napoje bezalkoholowe, a takze drobny poczestunek
(np. ciastka lub przekaski). Catering dostepny przez caty czas trwania najmu sali.

Czas najmu sali: jeden dzieh trwania misji w godzinach 9.00-17.00

Zamowienia uzupetniajace

1. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ udzielenia zamodwienia uzupetniajgcego
obejmujacego organizacje dodatkowych wyjazdowych misji gospodarczych,
niewskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym, w przypadku, gdy realizacja
ktérejkolwiek z misji zaplanowanych w ramach zamdwienia podstawowego okaze
sie niemozliwa z przyczyn niezaleznych lub lezacych po stronie Zamawiajgcego, a
konieczne bedzie wyznaczenie nowego kierunku misji.

2. Udzielenie zamodwienia uzupetniajgcego bedzie mozliwe wytgcznie po uzyskaniu
zgody Instytucji Posredniczacej na wprowadzenie zmian do umowy o
dofinansowanie w zakresie dodatkowego wyjazdu niewskazanego w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

3. Wartos¢ zamowienia uzupetniajgcego zostanie ustalona w ramach dostepnego
budzetu przeznaczonego na realizacje dodatkowej misji gospodarczej i nie
przekroczy ceny zaoferowanej za organizacje misji, ktdra ulega zmianie.
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Warunki realizacji zamdéwienia uzupetniajagcego beda tozsame z warunkami
zamoéwienia podstawowego.

Termin realizacji zamoéwienia

Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2027 r.

Wymagania wobec oferenta oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkow:

1.

Zapytanie skierowane jest do podmiotéw posiadajgcych potencjat do realizacji

zamoéwienia.

Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej

prawidtowe wykonanie zamoéwienia.

W tym celu Oferent powinien:

e Posiada¢ ubezpieczenie OC z tytutu prowadzonej dziatalnosci na kwote min.
300 000,00 zt (stownie: trzysta tysiecy ztotych) obowigzujace w dniu ztozenia
oferty. Oferent sktadajgc oferte zobowigzuje sie do przedtuzania czasu
obowiagzywania Polisy ubezpieczeniowej przez caty okres realizacji umowy, tj.
min. do 31 grudnia 2027 r. Do oferty nalezy zataczy¢ skan Polisy
ubezpieczeniowe;.

LUB

e Posiadac¢ roczny obrdt, za ostatni zamkniety rok obrachunkowy, w wysokosci
nie mniejszej niz 300 000,00 zt (stownie: trzysta tysiecy ztotych 00/100). W
przypadku nowoutworzonych podmiotéw, ktérych ksiegi rachunkowe jeszcze
nie zostaty zatwierdzone, dane dotyczgce obrotu pochodzg z szacunkow
dokonanych w dobrej wierze w trakcie roku obrachunkowego. Obroét
definiowany jest jako wartos¢ wszystkich wptywéw ze sprzedazy towardw i
ustug, pomniejszony o kwote naleznego podatku dochodowego. W przypadku
podmiotow, ktére nie dokonaty jeszcze ostatecznego zamkniecia ostatniego
roku obrotowego, dane dotyczace obrotu pochodzag z szacunkéw dokonanych
w dobrej wierze.

Spetnienie warunku bedzie oceniane na podstawie oswiadczenia, ztozonego przez
oferenta na wzorze udostepnionym przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega,
ze bedzie uprawniony do wezwania wytonionego oferenta do przedstawienia,
przed podpisaniem umowy, dowodéw potwierdzajacych prawdziwosc¢ ztozonego
oswiadczenia. W przypadku, gdy wytoniony oferent nie przedstawi tych dowodow
w terminie 3 dni od wezwania lub dowody te nie potwierdzg prawdziwosci
oswiadczenia, Zamawiajgcy odstgpi od podpisania umowy i zaprosi do podpisania
umowy tego oferenta, ktérego oferta uzyskata kolejng najwyzszag ocene punktowa
w ramach ustanowionych kryteridw oceny.

Zamawiajacy wymaga od Oferentdw wniesienia przed uptywem sktadania ofert

wadium w formie pienieznej w kwocie 5 000,00 zt (stownie: pie¢ tysiecy ztotych
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00/100) przelewem na konto bankowe nr 52 1870 1045 2078 1068 4385 0001 w:
Nest Bank S.A. tytutem: ,Wadium - postepowanie o udzielenie zamdwienia nr
1/2025/FENG z dnia 12.12.2025 r.”. Za moment wptaty uznaje sie moment
uznania rachunku bankowego Zamawiajacego.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa
w art. 97 ust. 7 pkt 2-4 PZP, wadium musi mie¢ takg sama ptynnos¢ jak wadium
wniesione w pienigdzu, musi mie¢ zatem postaé¢ gwarancji bezwarunkowej, na
pierwsze zgdanie. Wykonawca przekazuje zamawiajgagcemu oryginat gwarancji lub
poreczenia, w postaci elektronicznej, przed uptywem terminu sktadania ofert na
adres mailowy office@igoriatrade.com.

Zamawiajacy zwroci wadium wszystkim Oferentom, niezwtocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjagtkiem Oferenta,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza (temu Oferentowi
Zamawiajgcy zwréci wadium niezwtocznie po zawarciu umowy). Zamawiajgcy
zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Oferenta, ktdry wycofat oferte przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy wymaga, aby Oferent wykazat sie doswiadczeniem polegajgcym na
prawidtowym zorganizowaniu co najmniej 10 zagranicznych misji gospodarczych
lub wyjazddéw targowych w okresie ostatnich 2 lat liczonych do dnia ztozenia oferty

W niniejszym postepowaniu.

Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku Oferent zobowigzany jest do
przedstawienia w Formularzu oferty wykazu zrealizowanych wydarzen,
zawierajgcego informacje okreslone w tabeli stanowigcej czes¢ Formularza
ofertowego wraz z listami referencyjnymi lub innymi rownowaznymi dokumentami
(protokoty odbioru, poswiadczenia od kontrahentéw, raporty kornicowe).

Oferent, w przypadku wyboru jego oferty jako najkorzystniejszej, zobowiagzany jest
podpisa¢ umowe w terminie do 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o

wyborze jego oferty. Wzér umowy stanowi Zatgcznik nr 3.

Zamawiajacy moze, na pisemny wniosek Wykonawcy, przedtuzy¢ termin
podpisania umowy, jezeli wystgpig uzasadnione okolicznosci uniemozliwiajgce

dochowanie terminu, niezalezne od Wykonawcy.

Wykonawca zobowiagzuje sie do wptaty kaucji gwarancyjnej w wysokosci 10%
wartosci zamoéwienia netto na rzecz Zamawiajgcego przed podpisaniem umowy,
ktéra bedzie zabezpieczeniem nalezytego wykonania umowy. Kaucja gwarancyjna
zostanie przekazana przelewem przez Wykonawce na rachunek bankowy
Zamawiajacego o nr 52 1870 1045 2078 1068 4385 0001 w: Nest Bank S.A. Po
pozytywnym zakonczeniu realizacji umowy, kaucja gwarancyjna zostanie
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zwrocona Wykonawcy.

8. Brak wptaty kaucji gwarancyjnej, o ktérej mowa w pkt 7, w terminie okreslonym w

pkt 5, w celu umozliwienia podpisania umowy, bedzie traktowane jako
odstgpienie Oferenta od zawarcia umowy.

9. Ocena spetniania warunkow okreslonych w niniejszym postepowaniu dokonana

zostanie zgodnie z zasadg spetnia /nie spetnia, w oparciu o informacje zawarte w
ofercie oraz oswiadczeniach (o ile dotyczy) i dokumentach ztozonych wraz z
oferta.

10. W przypadku braku ktéregokolwiek z wymaganych oswiadczen (o ile dotyczy) lub
dokumentéw, w przypadku zatgczenia ich w niewtasciwej formie lub niezgodnie z
wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym, oferta wniesiona z takimi

wadami bedzie odrzucona.

11. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego.

Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zaméwienia

Z mozliwosci realizacji zamowienia wytgczone sg podmioty, ktére sg powigzane
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzanie miedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Oferentem, polegajgce w
szczegoblnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub

kurateli albo pozostawaniu we wspoélnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca

prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych

wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia;

- pozostawaniu z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze

istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w

zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Miejsce i termin sktadania ofert



VIl.

*

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez i ’ T
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska Lt

1. Oferte nalezy sktadac¢ za posrednictwem aplikacji BK2021 znajdujacej sie pod

adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do 19 grudnia 2025 r.

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Komunikacja miedzy zamawiajgcym a oferentem (pytania/odpowiedzi) odbywa sie
za posrednictwem aplikacji BK2021.

Kryteria oceny ofert

Maksymalna liczba punktow za spetnienie wszystkich kryteriow wynosi 100 pkt. Przy

ocenie Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

a) Najnizsza cena brutto (C) — 80 pkt:

W kryterium ,,Cena” (C), najwyzszg liczbe punktéw (80 pkt) otrzyma oferta zawierajaca

najnizsza cene brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Liczba punktéw oferty = (najnizsza oferowana cena x 80): cena oferty ocenianej.

b) Jakos$¢ techniczna ustugi (J) - 10 pkt:

W kryterium ,Jakos$¢ techniczna ustugi” (J), punkty otrzyma oferta zawierajgca

deklaracje zapewnienia podczas konferencji:

Obstugi technicznej sprzetu audio-wizualnego, np. podtaczenie mikrofonow,
projektora, ekranéw, komputeréw i prezentacji podczas trwania misji
gospodarczej.

Testow technicznych, tj. zapewnienie poprawnosci dziatania, sprawnosci

sprzetuitacznosci.

Wsparcia technicznego, tj. pomoc przy problemach technicznych i
komunikacyjnych w czasie trwania wydarzenia.

Liczba punktéw oferty spetniajgcej kryterium = 10 pkt.

C) Zarzadzanie (Z) - 10 pkt:

W kryterium ,Zarzadzanie” (Z), punkty otrzyma oferta zawierajgca deklaracje

zapewnienia podczas konferenciji:

Zarzagdzania projektem misji poprzez rejestracje uczestnikéw i gosci na
miejscu, odbiéor i wydawanie identyfikatorow, materiatdw startowych
(wydrukow prezentacji, notatnikdw i gadzetéw), powitanie uczestnikéw,
przygotowanie sali konferencyjnej, przedstawienie agendy i zasad trwania mis;ji
gospodarczej.
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e Zarzadzanie czasem tj. pilnowanie harmonogramu, w tym czasow wystgpien i
przerw.

Liczba punktow oferty spetniajacej kryterium = 10 pkt.

Oferta, ktéra uzyska najwyzszg konicowa ocene, bedgca suma punktéw uzyskanych w

ramach kryteriow C, J, Z zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Opis przygotowania oferty

1.

10.

11.

12.

13.

Oferenci zobowigzani sg przygotowa¢ oferte na Formularzu Oferty, ktory stanowi
zatagcznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Oferenci zobowigzani sg dotgczy¢ Oswiadczenie Oferenta, ktore stanowi zatgcznik

nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Oferenci zobowigzani sa dotgczy¢ referencje, o ktérych mowa w punkcie 1V.4
niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny i przejrzysty, w
formie pisemnej.

Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji
Oferenta zgodnie z dokumentem rejestrowym. Jesli oferta zostanie podpisana
przez Petnomocnika, wraz z ofertg nalezy zatgczy¢ Petnomocnictwo dla osoby
podpisujgcej oferte.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty,

niezaleznie od wyniku postepowania.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

Oferent moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie przez Oferenta wiecej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego Oferenta.

Zleceniodawca ma prawo do odrzucenia oferty, jesli jej tre$é nie odpowiada tresci
zapytania ofertowego.

Oferenci zobowigzani sg do przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych
informacje przedstawione w ofercie kazdorazowo na wezwanie Zleceniodawcy.

Oferta powinna by¢ wazna co najmniej 60 dni od dnia jej wystawienia.

Cena oferty powinna by¢ podana w polskich ztotych (PLN) i musi zawieraé cene
netto oraz brutto.
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Cena okreslona w ofercie powinna zawierac¢ petny koszt dla Zamawiajgcego.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed terminem uptywu sktadania ofert. W toku badania i
oceny oferty Zleceniodawca moze zada¢ od Oferenta wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty.

Warunki zmiany umowy z Oferentem.

1.

2.

Po zakorniczeniu postepowania ofertowego, Zamawiajgcy zawrze z wytonionym

Wykonawca Umowe na realizacje zamoéwienia.

Jesli wytoniony Wykonawca zrezygnuje z zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktéry w prawidtowo przeprowadzonym
postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszag liczbe
punktéw.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany umowy w nastepujgcym

zakresie i przypadkach:

a) w zakresie terminu realizacji ustug (rozpoczecia i zakoriczenia realizacji ustug),

b) w przypadku rozwigzania umowy, jezeli z Zamawiajgcym zostanie rozwigzana
umowa o dofinansowanie przez Polskga Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci
(dalej PARP),

C) podpisania aneksu do umowy o dofinansowanie projektu zmieniajgcego
zasady i terminy jej realizacji,

d) wystgpienia sity wyzszej; przez site wyzszg Zamawiajgcy bedzie rozumiat
dowolng nieprzewidywalng, wyjgtkowsg sytuacje lub takie zdarzenie bedace
poza kontrolg stron umowy, ktdére uniemozliwiaja ktérejkolwiek z nich
wywigzanie sie ze swoich obowigzkéw na podstawie umowy, i ktére nie byty
wynikiem btedu lub zaniedbania po ich stronie, i ktérych nie mozna byto
unikngé przez postepowanie z odpowiednig i uzasadniong nalezytg
starannoscia,

€) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa. W takim przypadku,
umowa zostanie zmieniona w ten sposob, by opowiadata obowigzujacym
regulacjom prawnym,

f) w zakresie udzielenia zamdwienia uzupetniajgcego na warunkach okreslonych
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy dopuszcza wszelkie nieistotne zmiany umowy, rozumiane w ten
sposob, ze wiedza o ich wprowadzeniu na etapie postepowania ofertowego nie
wptynetaby na krgg Oferentéw ubiegajacych sie o zamdéwienie, ani na wynik
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postepowania.

Zastrzezenia.

1.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie
postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zakonczenia postepowania bez
dokonania wyboru Wykonawcy bez podania przyczyn.

Klauzula informacyjna RODO.

1.

Oferent wyraza zgode na gromadzenie i przetwarzanie swoich danych osobowych
przez Igoria Trade S.A. w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej
postepowania, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako ,RODO” lub ,,Ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych”). Przetwarzanie powierzonych
danych osobowych bedzie odbywato sie z poszanowaniem przepiséw RODO oraz
wydanych w zwigzku z nim krajowych przepisow z zakresu ochrony danych
osobowych.

Igoria Trade S.A. oswiadcza, ze jest administratorem danych, o ktérych mowa w
niniejszym postepowaniu.

Kontakt w sprawie przetwarzania danych osobowych Igoria Trade S.A.: e-mail:
office@igoriatrade.com

Igoria Trade S.A. bedzie przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu
wykonania umowy oraz realizacji obowigzku prawnego na podstawie art. 6 ust. 1
lit. bi ¢ RODO oraz Ustawy o rachunkowosci.

Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w postepowaniu, zawarcia
umowy oraz wymogiem ustawowym do wypetnienia obowigzkdw wynikajgcych z
mocy prawa. Brak podania danych osobowych uniemozliwia zawarcie umowy i
prawidtowe jej wykonanie.

Dane moga by¢ udostepniane dostawcom, ustugodawcom i partnerom, z ktérymi
Igoria Trade S.A. podejmuje wspotprace w zakresie niezbednym do realizacji
niniejszego projektu.

Dane osobowe nie beda przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania
decyzji oraz nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

Oferentowi przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, do ich
sprostowania, do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, zadania ich
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usuniecia lub ich przeniesienia w przypadkach okreslonych w przepisach RODO.

9. W kazdej chwili, Oferentowi przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego (GIODO lub jego prawny nastepca - Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych).

10. Okres przetwarzania obejmuje okres wykonywania zobowigzan oraz okres

przedawnienia wynikajacy z przepisow.

Woijciech Kulinski
Prezes Zarzadu

Zataczniki:

Formularz Oferty.

2. Oswiadczenie Oferenta.

3. Wzdr umowy.
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